
 

 

 
 

CIRCOLARE INTERNA a.s. 2026-2027 N. DATA DESTINATARI 

 82 04/11/2026 Docenti, Personale ATA e 
Genitori  

I.C. “Matteotti – Pellico” 

OGGETTO: Disposizioni urgenti e tassative sull'accesso ai plessi scolastici e divieto di ingresso 
al personale non in servizio o privo di autorizzazione. 

 

Il Dirigente Scolastico 
 

• Visto il D.Lgs. 81/2008 in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro; 
• Visto il D.Lgs. 165/2001 relativo alle competenze, responsabilità e poteri organizzativi del 

Dirigente Scolastico; 
• Al fine di garantire l’incolumità psicofisica degli alunni, il sereno e regolare svolgimento delle 

attività didattiche, nonché di tutelare la privacy e la sicurezza di tutta la comunità scolastica; 
 

 
DISPONE QUANTO SEGUE: 

 

 

1. Divieto assoluto di accesso agli estranei: è fatto tassativo divieto a qualunque soggetto estraneo 
all'Amministrazione, o non in servizio presso questo Istituto, di accedere, circolare o sostare negli 
spazi interni ed esterni (cortili, corridoi, aule) di tutti i plessi dell'Istituto senza esplicita e preventiva 
autorizzazione scritta del Dirigente Scolastico. 
 

2. Personale sospeso, in aspettativa o non in servizio nel plesso: il divieto di accesso si applica 
integralmente anche al personale docente o ATA che risulti momentaneamente sospeso dal ser-
vizio, esonerato, in aspettativa, o che non abbia un orario di servizio attivo nel plesso specifico in 
quel determinato giorno e momento. La presenza di cause legali e/o procedimenti in corso esclude 
automaticamente il diritto di accesso ai locali, se non per appuntamenti formali preventivamente 
autorizzati dalla Presidenza. E’ vietato anche l’accesso di personale in quiescenza ed ex alunni. 
 

3. Obblighi del personale ATA (Collaboratori Scolastici): Il personale addetto alla vigilanza e all'ac-
coglienza è formalmente incaricato e responsabile del rispetto delle presenti disposizioni. I colla-
boratori scolastici dovranno: 
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 • Presidiare costantemente i punti di ingresso dei singoli plessi. 
 • Identificare chiunque richieda l'accesso facendo firmare il registro presenze. 
 • Impedire l'ingresso a chiunque non sia personale in servizio in quel plesso, compresi ex    

dipendenti o docenti non in orario, invitandoli a lasciare le pertinenze scolastiche. 
 • Segnalare immediatamente e in tempo reale alla Presidenza o ai Responsabili di Plesso 

qualsiasi tentativo di accesso forzato o non autorizzato. 
 

4. Accesso dei genitori: l'ingresso dei genitori durante l'orario delle lezioni è consentito esclusiva-
mente per il ricevimento della segreteria amministrativa, gravi e documentati motivi, per l'uscita 
anticipata dei figli o su formale convocazione da parte dei docenti. Non è permesso in alcun modo 
sostare nei corridoi o avvicinarsi alle aule durante lo svolgimento delle attività didattiche. 
 

5. Specialisti esterni per attività didattiche, educative o terapeuti esterni: possono accedere solo 
su autorizzazione della Dirigente scolastica previa autorizzazione dei genitori della classe ove si 
svolgono le attività. 
 

Il mancato rispetto delle presenti disposizioni da parte del personale preposto alla vigilanza costi-
tuirà grave inadempimento dei doveri d'ufficio e sarà perseguito disciplinarmente. 
 

Si confida nella massima collaborazione di tutti per garantire la serenità e la sicurezza dei nostri 
alunni. 
 
 

Cordiali saluti. 
 

                                                                                                                 La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Veronica Ancona 

                                                                                                                  (f.to digitalmente) 
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